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Smeérnice k zadavani verejnych zakazek malého rozsahu

(dale jen ,VZMR") €. 2/2025

Tato smérnice upravuje postup zadavatele pfi zaddvani VZMR ve smyslu § 27 a § 31 zakona ¢&. 134/2016
Sb., o zadavani vefejnych zakazek, ve znéni pozdéjsich predpist (dale jen ,zakon”)

DSO Peéecky region je vefejny zadavatel dle § 4 odst. 1 pism. d) zakona.
VZMR se v souladu s § 27 zadkona rozumi zaddvani verejnych zakazek na dodavky a sluiby s
pifedpoklddanou hodnotou rovnou nebo nizsi nez 3000 000 K¢ bez DPH a vefejnych zakazek na

stavebni préace s pfedpoklddanou hodnotou rovnou nebo nizsi nez 9 000 000 K¢ bez DPH.

V pfipadé zadavani podlimitnich a nadlimitnich vefejnych zakazek je zadavatel povinen postupovat plné
v souladu s pfislusnym ustanovenim zakona.

I Zasady pfi zadavani vefejnych zakazek J

Zadavatel dle § 31 zadkona neni povinen zadavat podle tohoto zakona VZMR. Zadavatel je vsak
povinen pfi jejim zadavani dodrzet zasady uvedené v § 6 zakona.

Zadavatel je povinen dodrZovat zdsady transparentnosti a pfiméfenosti.

Ve vztahu k dodavatelm musi zadavatel dodriovat zdsadu rovného zachazeni a zdkazu
diskriminace.

Zadavatel nesmi omezovat G&ast v zaddvacim Fizeni tém dodavateltim, ktefi maji sidlo v ¢lenském
stat& Evropské unie, Evropském hospodafském prostoru nebo Svycarské konfederaci, nebo jiném
staté, ktery mé s Ceskou republikou nebo s Evropskou unii uzavienu mezindrodni smlouvu zarugujici
pfistup dodavatelim z téchto statl k zaddvané VZMR.

Zadavatel je povinen pfi vytvafeni zadavacich podminek, hodnoceni nabidek a vybéru dodavatele, za
piedpokladu, e to bude vzhledem k povaze a smyslu zakdzky mozné, dodriovat zdsady socialné
odpovédného zaddvéni, environmentdlné odpovédného zaddvéni a inovaci ve smyslu tohoto
zédkona. Svij postup je zadavatel povinen fadné oddvodnit.

VZMR muZe organizovat: tajemnik svazku nebo manaZer mikroregionu, pfipadné mize pfedseda
svazku povéfit jiného pracovnika. Zadavatel muaze vyuzit sluieb externi firmy zabyvajici se
administraci VZMR.

Vegkerd komunikace mezi zadavatelem a dodavateli bude vidy pisemnou formou (datovou
schrankou, postou nebo e-mailem).



[Kategorie veiejnych zakazek malého rozsahu !

Kategorie VZMR dle vy3e piedpoklddané hodnoty a pfedmétu plnéni (finanni limity jsou uvedeny
bez DPH):

Kategorie Vyse predpokladané hodnoty zakazky Predmét plnéni zakazky
l. kategorie: do 1000 000 K¢ dodavky, sluzby a stavebni prace
Il. kategorie: od 1000001 KE do 2000000 Ke dodavky, sluzby a stavebni prace

od 2 000 001 K& do 3 000 000 K& dodavky a sluzby
ll. kategorie: :

od 2 000 001 K¢ do 9 000 000 K¢ stavebni prace

I Zakazky I. kategorie - primy nakup I

Zadavatel zaddvd VZMR piimym nakupem, objedndvkou, popf. smlouvou, zejm. na zakladé
zkudenosti s obdobnymi zakdzkami jiz v minulosti realizovanymi a dle svych znalosti a informaci o
trhu.

Zadani VZMR schvaluje pfedseda svazku a dava na védomi na zaseddni starost DSO Pececky region.

Zadavatel miZe také rozhodnout a zvolit postup zaddvani takovéto zakazky dle kategorie Il. nize
uvedene.

lZadévéni zakazek II. kategorie - priizkum trhu J

Zadavatel zaddva zakdzku na zdkladé prOzkumu trhu. Prizkum trhu spociva v zajisténi cenovych

nabidek od 3 dodavatelli, u kterych lze pfedpoklddat, ze jsou schopni poZadované plnéni
poskytnout.

Cenové nabidky mohou byt provedeny zachycenim prizkumu trhu dle webovych stranek
dodavatele, e-mailem ve formé elektronickych nabidek bez zaruceného elektronického podpisu, ve
formé nabidek na reklamnich letacich &i formou ceniku na internetu apod.

Zaddani zakazky schvaluje pfedseda svazku s jednim mistopfedsedou svazku a davaji na védomi na
zasedani starostd DSO Pececky region.

I Zadavani zakazek IIL kategorie - vybérové fizeni I

Zadavatel uskuteéni vybérové fizeni, v némz pisemné oslovi minimalné 3 dodavatele, u kterych lze
predpokladat, Ze jsou schopni zakdzku fadné realizovat.

Osloveni dodavatelli bude vidy provedeno formou vyzvy pro podani nabidky, ktera musi byt véem
G€astnikiim zasldna ve stejny den. Soucasti vyzvy bude zadavaci dokumentace, ktera bude
obsahovat zejména:



® Identifikaci dodavatele véetné kontaktd

o Vymezeni predmétu plnéni

° Misto a dobu plnéni

° Formu a zpUsob podani nabidky

o Hodnotici kritéria pro vybér nejvhodnéjsi nabidky

° Pozadavky na prokazani kvalifikace

© Pozadavek na zpracovani nabidkové ceny

e Vymezeni{ prav zadavatele véetné moznosti zrusit vybérové fizeni bez udani divodu
o Obchodni a platebni podminky nebo ndavrh smlouvy.

Zadavatel ustanovi komisi pro otevirdni obdlek s nabidkami, posouzeni a hodnoceni nabidek, ktera
musi mit nejméné 3 &leny. Clenové komise budou vybrani ze starostl Elenskych obci svazku,
pfipadné projektovych partnerd, popf. miZe byt ¢lenem komise i jind odbornd osoba. Vsichni
¢lenové komise ¢estné prohlasi, Ze nejsou ve stietu zajmu.

Otevirani nabidek je nevefejné, nestanovi-li zadavatel jinak.

Z otevirani, posouzeni a hodnoceni nabidek vypracuje hodnotici komise protokol, ktery podepisi
vsichni ¢lenové komise.

Na zakladé hodnoceni nabidek rozhodne zadavatel o vybéru dodavatele, informace o vybéru je
pisemné oznamena viem dodavatellim, ktefi podali nabidku.

Zadani zakazky schvaluje zasedani starostd svazku.

Po schvéleni vybéru dojde k podpisu smlouvy s vybranym dodavatelem, jehoZ nabidka byla vybrana
jako nejvhodnéjsi.

Smlouva musi byt uzaviena vsouladu se zadavacimi podminkami vybérového fizeni a nabidkou
vybraného dodavatele.

LhGta pro podani nabidek bude min. 7 kalendainich dnG ode dne odeslani vyzvy pro podani nabidek
dodavatellim.

§ vyjimky

Zadavatel v pfipadé mimoradné vyhodné nabidky & v pfipadé havérie nebo ohroZeni Zivota a zdravi
osob, miZe rozhodnout o vyjimce ze smérnice a zadat zakazku pfimo jedinému dodavateli. Toto
rozhodnuti zadavatel pisemné odlvodni a odsouhlasi zasedani starost(.

I Archivace

]

Zadavatel archivuje veskeré dokumenty, které byl povinen pfed zahajenim, v priibé&hu vybérového
Fizeni, nebo po jeho skonéeni pofidit, stejné jako dokumenty, které v pribéhu zadavaciho fizeni
obdriel od dodavatel(, jakoZ i uzavfené smlouvy souvisejici s realizaci vybérového Fizeni (véetné
zmén a dodatk) v listinné nebo elektronické podobé.

Zadavatel je povinen uvedenou dokumentaci uchovévat po dobu nejméné 10 let od ukonceni
vybérového fizeni nebo zmény smlouvy na realizaci VZMR.



Je-li pfedmét zakdzky financovén z dota¢nich programd, musi byt dodrieny podminky a Ihdty
archivace stanovené poskytovatelem dotace.

I Obecna ustanoveni

Je-li pfedmét VZMR financovén z dotaéniho fondu (CR nebo EU), nebo se financovani VZMR
zplisobem poskytnuti dotace, byt jen pfedpoklada, je zadavatel povinen postupovat pfednostné
podle stanovenych pravidel poskytovatele dotace pro zadavani vefejnych zakazek.

I Zavéretna ustanoveni

Tato smérnice je zavazna pro vechny zaméstnance svazku, manaZera svazku, ¢lenské obce, které
zadavaji vefejnou zakdzku jménem Dobrovolného svazku obci Pefecky region vramci aktualné
platného rozpoctu.

Zadavatel je povinen po nabyti Uginnosti této smérnice pfi zadavdni vefejnych zakazek malého
rozsahu postupovat v souladu s touto smérnici.

Vybérova fizeni zahajena pfed ucinnosti této smérnice se dokon¢i dle pfislusnych internich pfedpisi
zadavatele platnych v dobé zahajeni vybérového fizeni.

Tato smérnice byla schvédlena na zaseddni starostl DSO Pececky region dne 29. dubna 2025
s ucinnosti od 1. 5. 2025.

Blanka Rezacova,
pfedsedkyné svazku DSO Pececky region



